昆山市实小2018-2019第一学期第13周教育教学工作安排表
第13周  （11月26日— 12月2日）
	校长寄语：态度决定一切，细节决定成败。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1. “万名家长进校园，万名教师进家庭” 之三、四、五年级家长开放日活动。
2. “我的家访故事”征文汇总评优。
3. 顾惠琴老师参加昆山市心理健康教育名师工作室第九次活动。
4. 组织老师参加2018年家庭教育指导师进阶培训。
5. 红十字工作总结资料，ppt准备。
6. 苏州国际理解项目12月1日的活动名单上报。
7. 亲子节活动按计划进行。
8. 征订红十字报刊和《关心下一代》周报。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.11月28日进行第三次六认真检查。
2.迎接11月27-29日昆山市“基础教育热点难点问题专项督查”。做好相关资料。
3.11月29日，姜敏参加在开发区兵希小学举行的教研一片活动，苏思涵老师在活动中执教，蔡凤娟老师随同进行评课，另外活动中，东校区四（1）、六（4）两个班级的整班课堂作业本参加整班钢笔字的片级选拔。
4.11月29日（周四）石浦中心校  数学中心组活动；
5.吴进磨课，12月12日名师工作室上课。
6.11月28日-30日张茜参加由苏州市教育局体卫艺处组织的《苏州市艺术教育项目学校及项目联盟学校建设的研究》舞蹈、戏剧项目调研活动。
7.苏州市体育传统项目学校（2019-2022年度）评选，申报材料准备。
8.12月6日“昆山市小学英语绘本专题研讨活动”在我校举行，王丛碧和孙凌林两位老师将进行展示，本周做好磨课工作。
9.11月27日邓志燕老师带领三（2）班参加苏州市整班铅笔字比赛。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.校刊资料收集与整理。
2.周一孙希去青阳港学校参加教科一片活动。
3.上传教师“教育小故事”至相应平台。
4.姜英、王惠君准备开题活动的公开课。
5.撰写“十三五”苏州市课题中期成果报告。
	孙希

	教技室
	1.善意楼计算机房1整修。
2.昆山市微课资源作品上传。
3.苏州市智慧校园星级评比迎检材料完善补充。
	赵斌

	少科院
	1.完成苏州市青少年创意编程竞赛的报名工作。
2.建模、海模进入赛前训练，同时做好省赛的选拔和器材征订。
3.完成昆山市第四届小院士评比报名工作，并按要求完成小院士评比作品的各项资料。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好校园各类维修工作。
2.配合各科室做好相关后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1 .高层次人才奖励C类获资助的人员的建行卡号上报（姜、王）。
2. 11月份157+2交通补贴费的考核制表审批。
3 .做好第三次现代化奖金的考核、制表、审批工作。
4. 制作12月份的编外代课教师工资表并审批.
5.完成18年8月新参加工作人员的养老金（8月、9月）补缴工作（陆 许）。
	黄文清

	课程建设中心
	1. 11月26日（周一）上午校本课程纲要修改研讨（东校区行政楼四楼会议室）。
	周贤鑫

	工 会
	1.完成2018年工会会员的统计上报工作。
2.组织教职工参加“昆山戏曲百戏盛典摄影展”活动。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.昆山市第三届“薪火相传”教师书法展示赛征稿落实到人。
2.整理共同体活动材料，上报。
	朱琴秀

	党政办
	1.教职工会议，学期中期工作小结。周三，荣。
2.校级领导年度考核工作准备。本周，荣。
3.品质课程建设工作推进。周一，荣。
	荣建强
陶 沁




