昆山市实小2018-2019第二学期第2周教育教学工作安排表
第2周  （2月25日— 3月3日）
	校长寄语：  养成好习惯，实现自我管理。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.学生一日常规训练重点_（王溢涓 王焱）
2.学雷锋主题活动计划（许春霞）
3.五年级千灯基地活动前期准备工作，活动时间3月6\7\8日
4.垃圾分类班级普及知识
5.现任班主任工作年限统计上报。
6.家校合作家长问卷调研（四年级两个班级）
7.落实学校家庭教育指导日的各项准备工作
8.周四下午中小学学校心理负责人会议在西校区
9.开始实行下午课间操：手指课间操
10．班级布置、班牌更改等班级文化检查
11.周五大扫除。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1. 下周三（2月27日），昆山市语文优质课评比校内选拔！（荣校、黄校、俞校当评委）
2. 下周一（2月25日）前上报基教科下发的小学基本情况统计报表。
3.  3月10日前完成学籍系统补录学生父母或监护人的信息。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.完成第十四届昆山市阅读节活动申报工作
2.收齐各课题组本学期计划
3.做好《走近乡贤》校本教材改编前准备。
	孙希

	教技室
	1.召开东西校区教育装备暨专用教室管理员会议。
2.完成学校教育信息化工作进展信息系统数据上报。
3.两校区教室多媒体设备维护修理。
	赵斌

	少科院
	1.周四各科技社团开始活动。管志扬老师本学期加入车模社团，担任辅导老师，并从三、四年级中选招一批新队员。
2.因活动延期至3月，继续关注青少年创新作品路演选拔赛的情况。
3.整理相关图片资料，用于西校区探航楼墙面布置。
	     侯霞萍

	总务处
	1.对西校区行政楼一楼门厅漏水、三楼跟图书会议楼连廊伸的缩缝漏水进行维修。
2.对西校区教学楼一楼西连廊洗手间地面渗水进行维修。
3.更换西校区教学楼西连廊二楼～三楼木制花架上的150盆绿萝。
4.西校区食堂消毒柜坏了，需要维修。
5.西校区行政楼～向真楼、向真楼～笃学楼二楼至四楼连廊开凿引水槽。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．2018现代化绩效奖最后统算（星期日完成审批）
2.做好二位临时代课教师的短期合同等手续工作。
3.做好2018年度考核评先奖励名册制作及审批工作。
	黄文清

	课程建设中心
	1.收齐各个校级社团任课老师编写的校本课程纲要；
2.校级、班级社团活动正常开展。
	周贤鑫

	工 会
	1.荣建英周三、周四参加昆山市工会第十七次代表大会。
2.组织女教职工参加市教育工会的“三八”节系列活动（绘画比赛、支教活动）
3.“我为学校发展献良策”——教职工提案汇总、反馈
	荣建英

	教师发展
中心
	1.三年内青年教师书法培训（西校区）。
2.对青年教师（包括代课）听课活动。
	朱琴秀

	党政办
	1.随堂听课。
2.落实英语（外交）、评弹等社团。
3.梳理后勤职工岗位管理工作。
4.航空航天创客实践室建设。
	荣建强
陶 沁




