昆山市实小2018-2019第一学期第5周教育教学工作安排表
第5周  （3月18日— 3月24日）
	校长寄语：  成就学生就是成就自己。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.计划四年级慧行课程本学期的活动，前期工作准备。
2.下周一年级两个班级进行学习能力的测评，为期一周。
3.联系新加坡和澳洲友好学校沟通暑期开展活动的人数等前期准备
4.三四年级下周一开始开展为期四周的《正面管教》工作坊活动。
5.成家校合作一校一品的品牌建设最终稿，上交（18号前）
6.2019慧园最美老师评选结果公布，选推昆山市最美老师、班主任、苏州市“时代新人”继续筹备“最美家长”事迹宣传资料
7.东校区周三、西校区周四上午家长接待日第一次活动
8.西校区周四下午家庭教育指导日第二次活动 。
9.继续招募故事妈妈
10.开展系列慈善活动。
11.许春霞参加鹿城家庭教育讲师团培训。 
12.筹划我们的节日_清明节相关活动。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.下周四（3月21日）第一次“六认真”检查。
2.三环五步磨课，完成录像课的上传。
3.下周四（3月21日）顾忆恩到张浦二小做个讲座。
4.下周三（3月20日）前完成片级课的安排。 
5.筹备好3月26日科学评优课（片级）活动。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）

	教科室
	1.任价徐、宋均老师修改个人课题方案，并申报昆山市微型课题。
2.组织老师参加江苏省陶研会第十一届“行知杯”优秀论文评选活动。
3.周三进行明心讲堂之阅读分享。
4.提醒老师完成三环五步录像课拍摄。
	孙希

	教技室
	1.学校智慧课堂研究组教师会议。
2.学校采购图书书目清单确定。
	赵斌

	少科院
	1.3月19日（周二），杨文良、冯波老师去石浦中心校参加航模比赛辅导员培训。
2.3月23日（周六）组织好学生狄恩诺赴上海参加青少年创新创业路演彩排。
	     侯霞萍

	总务处
	1. 整理西校区地下车库的仓库，腾出空间备用。
2. 拆除西校区操场入口处破旧不堪的智慧之门。
3. 整理西校区科技楼三楼航模室，下周起开始航模社团活动。
5. 西校区操场铁丝网边上、东门岗亭边上种植月季、木香花。
6. 西校区科技楼一楼大厅做半透明隔断，先请广告公司出设计方案，后施工。
7. 西校区科技楼卫生间镜子更换、行政楼卫生间透明落地玻璃贴磨砂纸处理。
8. 西校区监控、教室改造进入招投标阶段。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1.做好三月份157+2教职工的交通补贴的考核及制单和审批工作。
2.做好一年一度的人事工资系统的年度更新演算及维护工作。
3.及时上报截止2019年3月1日时的我校高级职称数据。
	黄文清

	课程建设中心
	1.上交教师编写的校本课程纲要（四要素简版）；
2.正常开展校级、班级两级社团活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.继续办理全体教职工互助福利基金。
2.王娟老师参加市教育工会组织的女教职工支教活动（去夏桥小学作讲座）。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.完成教学能手个人专业发展调查表。
2.青年教师随堂听课。
	朱琴秀

	党政办
	1.完成苏州市新任校长跟岗指导方案。周三，荣。
2.召开全体教职工会议。（视频）周三，荣。
3.接待铜仁市校长代表团到访西校区，并进行介绍交流。周二，荣。
4.推进西校区校舍扩建工程。本周，荣。
	荣建强
陶 沁





