昆山市实小2018-2019第一学期第12周教育教学工作安排表
第12周  （5月6日— 5月12日）
	校长寄语：  教育，就是指导学生养成好习惯。所以，要抓细节。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.完成“中小学责任督学”创建材料.
2.家校合作课程中心培训（10人）。
3.心理月系列活动开展。
4.入队礼、成长礼活动准备。
5.六年级研学活动准备。
6.少年警校活动彩排。
7.娄江街道演讲活动。
8．少先队报刊征订。
9.确定各年级家长开放日活动时间。
10．准备三位小主持人半决赛。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.5月8 日(周三) 第二次六认真检查。
2.5月9日（周四）顾忆恩到正仪中心校参加学科中心组活动。
3.5月10日，四-六年级备课组长会议。
4.5月7、8、9日（周二、三、四）三天，沈晓唯老师将赴苏州进行封闭式比赛，参加苏州市，8号晚上姜敏将组织部分老师加班磨课，帮助沈晓唯老师9号的现场课堂展示，三天还涉及沈晓唯老师班级的语文学科及班主任工作，向教导处及德育处报备。
5.5月8日安排西校区朱秋伊老师赴苏州观赛，9号安排东校区许流青及张骏萍老师赴苏州陪同沈晓唯老师比赛。
6.原定5月4日（周六），在春晖小学举行的第三届昆山市诗词大会小学组复赛改在5月11日（下周六），我校由3名选手参加比赛，时间半天。由管志杨老师带队前往。
7.5月9日全天，王焱、陈黄子静、高露萍老师参加昆山市美术骨干教师课堂教学培训活动，地点：世茂小学。
8.5月6日－11日，吴洁、蔡木明老师参加江苏省青少年县组田径比赛裁判，地点：昆山市体育场。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.	周一孙希参加昆山市中青年骨干教师培训
2.	周二参加教科主任培训
3.	校刊材料收集
4.	周五下午参加教科一片活动。
	孙希

	教技室
	1.协助教导处拍摄一师一优课视频。
2.更换东校区一批实物展台。
	赵斌

	少科院
	1.5月6日（周一），进行校园科技节闭幕式。
2.机关幼儿园大班小朋友参观少科院。
3.5月11日（周六），侯霞萍带领学生赴苏州蠡口中学参加苏州市机器人比赛。

	     侯霞萍

	总务处
	1.西校区笃学楼四楼专用教室改为普通教室继续施工。
2.西校区教学楼西连廊四楼新增教师办公室继续施工。
3.西校区笃学楼四楼东北角空间搭建专用教室继续施工。
4.西校区科技楼一楼西连廊空间改造仓库、队室继续施工。
5.西校区行政楼三楼会议室天花板渗水需要维修。
6.西校区西大门外侧斜坡处积水需要开沟饮水。
7.西校区食堂一楼灶头间北面开条细槽排地面积水。
8.西校区食堂放米仓库东墙做防水、刷涂料。
9.西校区食堂二楼北墙外侧的屋顶顺坏需要维修。
10.西校区科技楼一楼大厅隔断、教学楼东连廊三楼隔两个专用教室（围棋、象棋）做预算。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1 。为157位在编在职教职工办理2019年一年一薪 五年一岗晋升工资变动表 个人表一式两份，汇总表一式四份。打印盖学校公章和主管局章。
2 制作4月份的编外代课教师工资表并审批。
	黄文清

	课程建设中心
	1.东、西校区杨茂东主席的周三绘画社团暂停一次.
2.撰写学校课程规划整体方案。
	周贤鑫

	工 会
	安排教职工体检的有关事宜。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.5月7日西校区青年教师家长进课堂。
2.5月8日东校区青年教师家长进课堂。
3.东校区周三下午青年教师粉笔字培训。
	朱琴秀

	党政办
	1.《我的教育理想》撰写与阐述。本周。荣。
2.处理教师与家长的民主管理反馈意见。周一。荣。
3.与青年教师家长座谈。周二、三。荣。
	荣建强
陶 沁






