昆山市实小2019-2020第一学期第13周教育教学工作安排表
第13周  （11月25日— 12月1日）
	校长寄语：  创建全国文明城市、全国文明校园，是我们每一个实小人的共同心愿。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.11月27日魏惠惠参加昆山市班主任论坛比赛。
2. 昆山市家校合作示范校填报送审，最美志愿者家长信息填报。
3. 11月28日开展常规大扫除活动。
4. 安排检查，对课间活动加以规范。
5. 做好红十字报刊征订工作。
6. 亲子节系列活动：全校手指操比赛，一、三、五年级课堂展示、四年级包馄饨活动正常开展。最美家书和家训书签也将展出。 
7. 计划设置失物招领处.
8. 少先队：2020苏州少儿电视小主持人选拔。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.下周东校区三至六年级，西校区三、四年级准备收取学生本学期正在使用的教辅用书的费用（包括暑假作业），本周我在和蒋玉婷会计在协商收费流程。
2.下周全校将进行第三次“六认真”检查。
3.教技室赵斌主任告知我期末将近，他要求我和陆亚勤教导通知东西校区各班班主任对云平台中班级学生转学的且省平台没有同步的学生进行汇总，并由我和陆教导两人分别进行手动调入。（我这几天在汇总东校区班主任反馈的转学生情况，发现特别是六年级有学生转出但有要求保留学籍的，也有人出学籍未出的。）
4.数学王颖老师12月4日将在教育共同体上课，下周开始磨课。
5.下周语文和数学学科课改课在西校区进行，顾治民老师和苏丽华老师参加听课、评课活动。
6.11月28-29日（周四、周五），王丛碧和吴玲参加无锡英语现代与经典活动，课务自行调整。
7.下周教务处将完成一年级学生证学生信息填写。
8.研训室潘老师要求我校填报名师空中课堂学习平台的名师推荐，语文学科1名，数学学科2名，英语学科1名。
9. 王洪 2019/11/22 13:09:11
体卫艺：1.体育节活动开展：东校区周二、三、五，五六年级拔河比赛。西校区乒乓球赛。
10.阳光体育冬季长跑：东校区下周四启动，西校区12月1日启动。
11.12.23（周六）王驰 周宇杰 宋培峰 蔡木明参加昆山少体校组织的业余训练教练员技能竞赛。

	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1. 提醒老师上传“三环五步”评课稿
2. 校刊资料收集与整理
3. 周四参加教科一片活动。
	孙希

	教技室
	1.参加小学信息技术项目组活动。
2.集团校同步课堂系统安装。
	赵斌

	少科院
	1.11月25日（周一），侯霞萍、冯波带领学生去上海参加模拟飞行比赛。
2.11月28日，侯霞萍、杨柳依、高艳、冯波带领学生参加昆山市第十七届青少年科技创新大赛。
2.11月30日（周日）侯霞萍参加昆山市建模比赛裁判工作，高艳带领学生赴张浦二小参加比赛。
	     侯霞萍

	总务处
	1.准备好周六集团教研活动所需的150套学生课桌椅及听课老师的80个凳子，并在活动结束后及时把课桌椅归还到班级，不能影响周一学生的学习；
2.西校区图书馆办公室出通风窗口、安装铝合金窗及1.5匹挂壁空调等开始进入施工阶段；
3.开始维修更换教学楼区域卫生间受潮腐烂的部分门框。
4.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1．做好11月份因病事假当月上班不满十天或整月缺勤人员的岗位津贴工资的扣发工作（钱）。
2.做好11月份204+2教职工的交通补贴的考核及制单和审批工作。
3.完成陕师大招聘材料的整档归档工作。
4.上交贵州碧江支教跟岗培训等材料。
5.去人社局办理6位编外代课教师的录用手续。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	1.联系力翰科学的负责人商讨下学期学校课程开展的事宜；
2.正常开展校级、班级两级社团活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.参加片趣味运动会。
2.参加劳模宣讲活动。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 23日，实小和振华小学师徒结对仪式。
2. 下发教育集团青年教师《慧泉叮咚》刊物。
3. 周一上午，申报昆山市学科带头人材料送审。
4. 援贵材料汇总报送教育局。
	朱琴秀

	党政办
	1.联系上海学校，开展对接融入活动。本周，荣。
2.随堂听课。本周，荣。
3.落实二胡、舞蹈社团招生、排练事宜。荣。
4.落实好与铜仁二小、和平小学的支教工作。荣
5.制定并落实好集团语文、英语教师培训方案。荣
	荣建强
陶 沁





